附件1：
常州市中学生义工联盟团体会员管理办法（试行）

为加强对全市中学生义工组织的管理，规范和促进义工工作,根据实际，制定本办法。

一、定义

本办法所称的义工组织，是指依法登记注册专门从事义工服务的中学内部组织。常州市教育局、共青团常州市委在各校中学生义工组织成立的基础上成立常州市中学生义工联盟，各学校义工组织为联盟团体会员，具体事务统一由教育团工委管理。

二、职责

1.建立健全开展中学生义工活动的各项措施和制度；

2.制定中学生义工服务计划并组织实施； 

3.负责中学生义工的招募、培训、管理和考核；

4.建立相对固定的服务站点；

5.负责中学生义工服务活动资金、物资的筹备、使用和管理；

6.为中学生义工提供必要的帮助，维护中学生义工合法权益；

7.组织开展中学生义工服务的宣传、合作活动；

8.按照国家有关规定开展国内外交流活动。

三、成立条件

1.一般要求有30人以上的义工团体；

2.有固定的名称和相应的组织机构；

3.有固定或相对固定的办公场所；

4.有与其开展义工服务活动相适应的专职或兼职工作人员；

5.有固定的或已形成规模的义工服务项目；

6.中学生义工服务团体的名称应当与其服务范围、义工规模、活动地域等相一致，准确反映其特征;

7.上级登记机关所要求具备的相关条件。

四、登记备案

学校到市教育团工委登记备案。

（一）备案登记应准备和提交的材料

1．主管单位同意成立的批准文件；

2．填写好的《常州市中学生义工组织登记备案表》；

3．义工组织章程；

4．年度工作计划。

（二）审核

1．常州市教育团工委及其授权机构在收到各校义工组织为备案提交的材料之日起7个工作日内，做出是否批准的决定；不予批准的，向申请单位说明理由。

2．有下列情形之一的，不予批准：

（1)有根据证明申请备案的义工组织的宗旨、义工规模、服务项目、服务范围不符合相关规定的；

（2）有法律、法规禁止的其他情形的。

（三）登记备案

对符合要求的义工组织，准予备案登记，发给《常州市义工服务组织证》，编制团体注册号，培训义工组织负责人，并发给全市统一格式的相关物品资料，包括：

1．《常州市中学生义工服务证》样本；

2．常州市中学生义工注册登记表样本；

3．服装、帽子样本。

（四）公告

由常州市教育团工委及其授权机构通过一定途径向社会公告。

五、工作开展

（一）义工招募

通过适当的方式，公布各校义工招募热线或义工服务项目，自行或联合招募义工者，并接受中学生的报名。

（二）义工培训

根据义工服务项目要求和中学生义工报名情况，对中学生义工进行志愿服务基本理念和专业服务知识、技能培训。

（三）义工注册

义工组织向经培训后宣誓并选择了项目的中学生义工编制注册号,发放《常州中学生义工证》。 

（四）统一标识

各校义工组织可根据本校的实际，自行制作统一标识，并向其管理的义工发放。

（5） 活动实施

    1．确定活动内容。各校义工组织应从实际出发，积极策划开展形式多样的义工服务活动，向义工提供服务岗位。

2．活动备案。各校义工组织对参加人数达60人以上的义工活动，应在活动开展10日前向备案的市教育团工委或其授权机构进行申报备案，内容包括具体时间、地点、服务项目、服务者和服务对象等，并在活动结束后5日内进行总结备案。

3．组织活动。根据活动计划开展义工服务活动,在活动中要抓好宣传工作，努力挖掘活动中涌现的感人事例和典型个案。

4．分享体验。活动结束后组织中学生义工分享体会，总结经验。

5．成果确认。各校义工组织要对中学生义工的服务小时进行确认,同时做好活动的档案管理工作。

（六）检查考核

1．年初报计划。各校义工组织应在年初将一年工作计划安排报市教育团工委或其授权机构备案。

2．年度检查。教育团工委及其授权机构对所属中学生义工组织的工作要进行定期、不定期检查，每年十二月份进行年度考核。

3．表彰激励。教育团工委及其授权机构根据所属义工组织开展义工服务活动的实际情况，对学校义工组织及中学生义工进行表彰。

4．处分处理。对违反相关规定的义工组织视实际情况给予通报批评、限期整改或予以注销处理。

六、经费保障

1.经费来源为各校的拨款或者社会捐赠。各校应保证开展义工服务活动所必需的专项经费。

2.义工组织工作经费的筹集、使用和管理应予公开，并依法接受有关部门的监督。

七、备案撤销

义工组织出现下列情况之一者，教育团工委及其授权机构可撤销备案：

1．义工组织在成立、备案时弄虚作假，骗取登记备案的;

2．利用义工组织和义工的名义从事非法活动的；

3．以义工服务为名，开展营利性活动,背离义工服务宗旨，影响恶劣的；

4．义工人数不足的;

5．连续一年未进行正常活动的。

以上1、2、3款情形特别严重，造成恶劣社会影响的，将追究其法律责任。

八、附则

 本办法自发布之日起实行，其修改、变更、解释权归常州市教育团工委。

附件2：

常 州 市 中 学 生 义 工 组 织

登 记  备 案 表

 义工组织名称

注册登记号

 注 册  时 间


说明：

1、申请备案的中学生义工组织，要按本表内所列栏目认真填写，所填内容要真实无误。

2、本表请一律使用蓝黑墨水或黑墨水填写，字迹要清晰、工整。表内的时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

3、表内填不下的内容，可另加A4纸附页。

4、本表一式两份。
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